Urzad Stanu Cywilnego w Pelplinie

Plac Grunwaldzki 4, 83-130 Pelplin
tel.: +48 58 536-12-61 do 63 KARTA INFORMACYINA | Strona 1/3

e-mail: urzad@pelplin.pl

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego

1. MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:
Urzad Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski
i Urzad Stanu Cywilnego, pokdj nr 3/3A (parter), tel. 536-12-61 wew. 16.

2. SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY:

Whiosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego skfada sie do wybranego kierownika
urzedu stanu cywilnego osobiscie, przez petnomocnika lub w formie elektroniczne;j.
Istnieje mozliwo$é ztozenia wniosku o wydanie odpisu aktu urodzenia, matzenstwa lub
zgonu sporzadzonego w innym USC. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry przechowuje ksiege stanu cywilnego (USC w
Pelplinie) wydanie odpisu nastepuje w ciggu 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.
Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
ktory nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje w ciggu 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku. Jezeli rejestracja urodzenia, matzenstwa lub zgonu
miata miejsce po 1 marca 2015 r. lub akt znajduje sie w bazie Systemu Rejestréw
Panstwowych, wydanie odpisu aktu nastepuje niezwtocznie. Odpis aktu stanu cywilnego
dotyczacy wskazanej osoby wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub jej matzonkowi,
wstepnemu (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnemu (dzieci, wnuki), rodzeAstwu,
przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie, ktéra wykaze wtym interes
prawny, sgdowi, prokuratorowi, organizacjom spotecznym, jezeli jest to zgodne zich
celem statutowym i przemawia za tym interes spotfeczny, oraz organom administracji
publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan. Odpis skrécony
aktu stanu cywilnego zawiera tre$¢ aktu stanu cywilnego uwzgledniajgcg tresc
dotaczonych wzmianek dodatkowych. Odpis zupetny aktu stanu cywilnego - stanowi
dostowne powtdrzenie tresci aktu stanu cywilnego oraz tresci dotgczonych wzmianek
dodatkowych.

Odpis aktu stanu cywilnego moze zosta¢ wydany na wniosek w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu za posrednictwem skrzynki
podawczej na platformie e-PUAP (za wyjgtkiem wnioskdw o wydanie skréconych
odpiséw wielojezycznych aktéw stanu cywilnego, poniewaz przepisy nie przewidujg ich
wydania w formie dokumentu elektronicznego).

Istnieje rdwniez mozliwos$¢ zawnioskowania o elektroniczny odpis aktu stanu cywilnego.
Odpis dotyczacy wskazanej osoby moze zosta¢ wydany, na wniosek, w formie
dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu. (Posiadanie jedynie
profilu zaufanego na platformie e-PUAP nie jest wystarczajgce do otwarcia przestanego
dokumentu). Zgdany odpis moze zosta¢ przestany elektronicznie za pomoca platformy e-
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PUAP, jednak warunkiem odbioru takiego dokumentu jest posiadanie oprogramowania
odczytujgcego dokumenty opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu). Odpis aktu stanu
cywilnego wydany w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu uzyskany za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej na platformie
e-PUAP moze by¢ wykorzystany wyfacznie w formie elektronicznej, gdyz tylko w tej
formie posiada walor dokumentu urzedowego.

. WYMAGANE DOKUMENTY:

dokument tozsamosci (tj. dowdd osobisty, paszport),

wypetniony wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (plik do pobrania
z www.bip.pelplin.pl -> Referaty -> Referat Obywatelski i Urzagd Stanu Cywilnego -> Co
i jak zatatwic -> Sprawa nr 27, wniosek ROSiUSC 25.0),

dokument stwierdzajgcy uprawnienie do otrzymania odpisu (w przypadku ubiegania sie
o dokument przez osobe, ktora posiada interes prawny),

prawomocne postanowienie sgdu o ustanowienie opieki prawnej (w przypadku gdy
z wnioskiem wystepuje opiekun prawny),

oryginat petnomocnictwa (w przypadku sktadania wniosku przez pethomocnika).

OPLATY:

22,00 zt - za wydanie odpisu skréconego (zwolnienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej).

22,00 zt - za wydanie odpisu skréconego wielojezycznego (zwolnienia zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej).

33,00 zt - za wydanie odpisu zupetnego (zwolnienia zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej).

17,00 zt — w przypadku ztozenia petnomocnictwa (nie dotyczy petnomocnictw
udzielonych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca
jest podmiot zwolniony z optaty skarbowej).

W/w optaty mozna uisci¢ w kasie Urzedu lub przelewem - nr rachunku:
89-8342-0009-2000-0358-2000-0003.

CZAS ZAtATWIENIA SPRAWY:

Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
ktory przechowuje ksiege stanu cywilnego wydanie odpisu nastepuje w ciggu 7 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu cywilnego,
wydanie odpisu nastepuje w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku. Jezeli
rejestracja urodzenia, matzenstwa lub zgonu miata miejsce po 1 marca 2015 r. lub akt
znajduje sie w bazie Systemu Rejestrow Panstwowych, wydanie odpisu aktu nastepuje
niezwtocznie.
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TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie
przystuguje wniesienie odwotania do Wojewody Pomorskiego w Gdansku, ul. Okopowa
21/27, 80-810 Gdansk, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020r., poz.
463 z podzn. zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2020r. poz. 256),

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020r., poz. 1359),
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019r. poz. 1000),
Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz. U. z 2020r., poz. 11173),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoréw dokumentédw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego 9Dz. U. z 2020r.,
698).

Referat Obywatelski i Urzad Stanu Cywilnego
(ROSIUSC)



