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Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego/
Zgtoszenie zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym/
Zgtoszenie cofniecia zawieszenia certyfikatow w dowodzie
osobistym

1. MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:
Urzad Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4,
Referat Obywatelski i Urzagd Stanu Cywilnego, pokdj nr 2-2A (parter), tel. 536-12-61
wew.22.

2. SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY:
Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd osobisty zostat utracony lub uszkodzony,
zgtasza niezwitocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
osobistego przebywajacy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placéwce
konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat
osobistego zgtoszenia w organie gminy lub placéwce konsularnej Rzeczypospolitej
Polskiej utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje sie zaswiadczenie o utracie
lub uszkodzeniu dowodu osobistego.
W placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokona¢ w formie
pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu. W przypadku zgtoszenia w tej formie -
zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje sie na jego zadanie.
Zgtoszenia mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, w organie gminy, ktdry wydat dowdd osobisty.
Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat zgtoszenia utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego - zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje sie na jego zgdanie.
Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcego ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.
Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu
wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesigce.
Tylko w przypadku kradziezy dowodu osobistego, zgloszenia mozna dokonaé w
dowolnym Komisariacie Policji. Dowéd zostanie uniewazniony z dniem zgtoszenia.

W przypadku utraty E-dowodu istnieje mozliwos¢ czasowego zawieszenia certyfikatow.
Zawieszenie certyfikatow powoduje zawieszenie waznosci dowodu osobistego na okres
nie dtuzszy niz 14 dni, liczac od dnia dokonania zgloszenia. Jezeli w tym okresie nie
nastapi cofniecie zawieszenia tych certyfikatow, certyfikaty i dowdd osobisty zostang
uniewaznione z mocy prawa. W przypadku odnalezienia dowodu osobistego, na ktérym
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zostaty zawieszone certyfikaty istnieje mozliwos¢ zgtoszenia cofniecia zawieszenia
certyfikatéw w dowodzie osobistym (jezeli nie mineto 14 dni, liczac od dnia dokonania
zgtoszenia).

WYMAGANE DOKUMENTY:

wypetniony ,FORMULARZ ZGtOSZENIA UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU
OSOBISTEGO” poprzez zgtoszenie osobiste (plik do pobrania z www.bip.pelplin.pl ->
Komorki organizacyjne -> Referat Obywatelski i Urzad Stanu Cywilnego -> Wzory
drukéw -> Sprawa nr 12, wniosek ROSiUSC 7.0),

wypetniony ,FORMULARZ ZGtOSZENIA ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW W DOWODZIE
OSOBISTYM” poprzez zgtoszenie osobiste (plik do pobrania z www.bip.pelplin.pl ->
Komorki organizacyjne -> Referat Obywatelski i Urzad Stanu Cywilnego -> Wzory
drukéw -> Sprawa nr 12, wniosek ROSiUSC 8.0),

wypetniony ,,FORMULARZ ZGtOSZENIA COFNIECIA ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW W
DOWODZIE OSOBISTYM” poprzez zgtoszenie osobiste (plik do pobrania
z www.bip.pelplin.pl -> Komérki organizacyjne -> Referat Obywatelski i Urzad Stanu
Cywilnego -> Wzory drukéw -> Sprawa nr 12, wniosek ROSiUSC 9.0),

zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, badz tez zgtoszenia zawieszenia
lub cofniecia zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym, w formie dokumentu
elektronicznego — formularz ztozony w postaci dokumentu elektronicznego musi by¢
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP.

OPLATY:
Nie dotyczy. Przedmiotowe zaswiadczenia wydawane sg nieodptatnie.

CZAS ZAtATWIENIA SPRAWY:
Niezwtocznie.

TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653 z
pozn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212 z
pozn. zm.).
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