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Referat Obywatelski i Urząd Stanu Cywilnego 
 (ROSiUSC)   

Nadanie numeru PESEL  

(dla cudzoziemców) 
 
 

1. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
Urząd Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4,  
Referat Obywatelski i Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 2-2A (parter), tel. 536-12-61 
wew.22. 

 

2. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
Nadanie numeru PESEL jest czynnością materialno-techniczną. Numer PESEL jest 
nadawany z urzędu:  

1) obywatelom polskim zamieszkującym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (podczas 
zameldowania),  

2) obywatelom polskim zamieszkującym poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej w związku 
z ubieganiem się o polski dokument tożsamości (podczas składania wniosku o wydanie 
dowodu osobistego), 

3)  cudzoziemcom zamieszkującym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (podczas 
zameldowania). Jeżeli osoba nie dokonuje ww. czynności to wówczas numer PESEL może 
być nadany na wniosek na podstawie odrębnych przepisów. 
Uwagi 
Organem właściwym do przyjęcia wniosku o nadanie numeru PESEL w przypadku braku 
zameldowania jest organ właściwy dla siedziby pracodawcy. W razie niemożności 
ustalenia właściwego organu gminy – organ gminy właściwy dla dzielnicy Śródmieście 
miasta stołecznego Warszawy. 
Wniosek o nadanie numeru PESEL zawiera wskazanie podstawy prawnej oraz 
udokumentowane dane. Podstawę rejestracji danych cudzoziemca stanowi ważny 
dokument podróży a w przypadku cudzoziemca posiadającego status UE dowód osobisty. 
W przypadku, gdy osoba ubiega się o nadanie numeru PESEL jako obywatel polski należy 
przedłożyć akt urodzenia i poświadczenie obywatelstwa. Zgodnie z art. 104 ust. 5 ustawy 
z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2224 z 
późn. zm.) transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu cywilnego jest obligatoryjna, 
jeżeli obywatel polski, którego dotyczy zagraniczny dokument stanu cywilnego ubiega się 
o nadanie numeru PESEL. Ponieważ wniosek o nadanie numeru PESEL zawiera 

udokumentowane dane m.in. w zakresie obywatelstwa to należy przedłożyć 
poświadczenie obywatelstwa polskiego. Po złożeniu kompletnego wniosku, numer PESEL 
nadaje się bezzwłocznie. Wnioskodawca otrzymuje powiadomienie o nadaniu numeru 
PESEL. W przypadku, gdy wniosek nie spełnia wymogów ustawowych organ wzywa 
wnioskodawcę do uzupełnienia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich 
nieusunięcie spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 
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Referat Obywatelski i Urząd Stanu Cywilnego 
 (ROSiUSC)   

3. WYMAGANE DOKUMENTY:  
Wypełniony i podpisany „Wniosek o nadanie numeru PESEL”. We wniosku należy 
wskazać podstawę prawną upoważniającą do otrzymania numeru PESEL tj. wskazać 
przepis, z którego wynika obowiązek posiadania numeru PESEL. (plik do pobrania 
z www.bip.pelplin.pl -> Komórki organizacyjne -> Referat Obywatelski i Urząd Stanu 
Cywilnego -> Wzory druków -> Sprawa nr 4, wniosek ROSiUSC 2.0). 
Do wglądu:  
1) cudzoziemiec – paszport; dowód osobisty może być okazany w przypadku składania 
wniosku przez cudzoziemca o statusie UE tj. obywatela Unii Europejskiej, obywatela 
państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strony 
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub obywatel Konfederacji Szwajcarskiej, 
2)  w przypadku osoby ubiegającej się o nadanie numeru PESEL jako obywatel polski - akt 
urodzenia, poświadczenie obywatelstwa polskiego. 
 

4. OPŁATY:   
Nie dotyczy. 
 

5. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
Po złożeniu kompletnego wniosku, numer PESEL nadaje się bezzwłocznie. W przypadku, 
gdy wniosek nie spełnia wymogów ustawowych organ wzywa wnioskodawcę do 
uzupełnienia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich nieusunięcie spowoduje 
pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 

 

6. TRYB ODWOŁAWCZY:  
Na pozostawienie wniosku bez rozpoznania służy skarga na bezczynność organu do 
Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Gdańsku, Al. Zwycięstwa 16/17, 80-219 
Gdańsk w trybie art. 3 § 2 pkt. 8 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu 
przed sądami administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1302 z późn. zm.). Skargę wnosi się 
za pośrednictwem tut. Organu (art. 54 § 1 ww. ustawy) w każdym czasie po uprzednim 
wniesieniu ponaglenia (art. 53 § 2b ww. ustawy). Stronie służy prawo do wniesienia 
ponaglenia, jeżeli sprawa nie została załatwiona w terminie (art. 37 § 1 kpa). Ponaglenie 
wnosi się do Wojewody Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk za 
pośrednictwem tutejszego urzędu, w dowolnym terminie. Ponaglenie powinno zawierać 
uzasadnienie (art. 37 § 2 kpa). 
 

7. PODSTAWA PRAWNA:  
1) Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (Dz. U.  z 2019r., poz. 1397 z 

późn. zm.), 
2) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 04 stycznia 2012 r. w sprawie 

nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U. z 2015 r., poz. 1984). 
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