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Referat Gospodarki Przestrzennej i Środowiska 
 (RPŚ)   

Numeracja nieruchomości 
 

1. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
Urząd Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4,  
Referat Gospodarki Przestrzennej i Środowiska, pokój nr 29-29A (II piętro), tel. 536-12-61 
wew.18. 

 
2. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
1) zawiadomienie o ustaleniu numeru porządkowego. 

2) zaświadczenie o potwierdzeniu numeru porządkowego. 

 

3. WYMAGANE DOKUMENTY:  
1) wniosek o nadanie numeru budynku (lub nieruchomości) (plik do pobrania 

z www.bip.pelplin.pl -> Komórki organizacyjne -> Referat Gospodarki Przestrzennej 

i Środowiska -> Wzory druków -> Sprawa nr 2, wniosek RPŚ 1.0), 

2) załączniki: mapa obrazująca usytuowanie budynku istniejącego (pomiar powykonawczy), 

dla którego ma być ustalony numer, 

3) załącznik graficzny (np. plan zagospodarowania działki lub terenu) obrazujące planowe 

usytuowanie budynku prognozowanego do wybudowania lub w trakcie budowy, dla 

którego ma być ustalony numer porządkowy, 

4) dowód uiszczenia opłaty skarbowej. 

 
4. OPŁATY:   
1) brak opłaty za wydanie zawiadomienia, 
2) opłata skarbowa 17 zł za wydanie zaświadczenia. 

Opłatę można uiścić w kasie Urzędu lub przelewem na konto bankowe Urzędu – nr 
rachunku: 89-8342-0009-2000-0358-2000-0003. 
 

5. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
1) nadanie numeru porządkowego – niezwłocznie (do 30 dni), 
2) zaświadczenie o potwierdzeniu numeru porządkowego (do 7 dni). 
 
6. TRYB ODWOŁAWCZY:  

Nie dotyczy. 

 

7. PODSTAWA PRAWNA: 
1) Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2020 r., poz. 

276 z późn. zm.), 
2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie 

miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2012 r., poz. 125), 
3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2020 

r., poz. 256), 

http://www.bip.pelplin.pl/
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4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1000 
z późn. zm.). 
 

8. UWAGI: 

Wstępny projekt podziału może być sporządzony przez osobę bez uprawnień 

zawodowych, a proponowane granice powinny być przedstawione w kolorze czerwonym. 

 

 


