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Referat Obywatelski i Urząd Stanu Cywilnego 
 (ROSiUSC)   

Nadanie numeru PESEL  

(UKR) 
 
 

1. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
Urząd Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4,  
Referat Obywatelski i Urząd Stanu Cywilnego, pokój nr 2/2A (parter), tel. 536-12-61 
wew.22 lub 536-00-50. 

 

2. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY:  
Nadanie numeru PESEL jest czynnością materialno-techniczną. Obywatelowi Ukrainy, 
który od dnia 24 lutego 2022 r. przybył do Polski z terytorium Ukrainy lub poprzez inne 
kraje w związku z działaniami wojennymi prowadzonymi w Ukrainie i: 

 ma obywatelstwo Ukrainy lub 
 jest mężem/żoną obywatelki/obywatela Ukrainy, ale nie ma obywatelstwa 

ukraińskiego lub polskiego, lub, 
 ma obywatelstwo Ukrainy i Kartę Polaka lub, 
 jest członkiem najbliższej rodziny osoby, która ma obywatelstwo Ukrainy i Kartę 

Polaka. 

O numer PESEL nie mogą ubiegać się obywatele Ukrainy, którzy: 

1. posiadają:  
o zezwolenie na pobyt stały, 
o zezwolenie na pobyt czasowy, 
o zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego Unii Europejskiej, 
o status uchodźcy, 
o ochronę uzupełniającą, 
o zgodę na pobyt ze względów humanitarnych, 
o zgodę na pobyt tolerowany; 

2. złożyli w RP wnioski o udzielenie ochrony międzynarodowej lub ktoś złożył taki 
wniosek w ich w imieniu; 

3. zadeklarowali zamiar złożenia wniosków o udzielenie ochrony międzynarodowej                  
w RP lub których takie deklaracje dotyczą. 

Obywatelowi Ukrainy, którego pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej uznaje się 

za legalny, na podstawie złożonego wniosku nadaje się numer PESEL. Obywatel Ukrainy 

składa wniosek osobiście w siedzibie organu wykonawczego gminy w terminie 30 dni od 

dnia przybycia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Wniosek składa się na piśmie 

utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym własnoręcznym czytelnym podpisem 

wnioskodawcy, wypełnionym przez wnioskodawcę. W przypadku osoby, która ze 
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względu na stan zdrowia lub niepełnosprawność nie jest w stanie osobiście złożyć 

wniosku w siedzibie organu wykonawczego gminy, organ ten zapewnia możliwość 

złożenia wniosku w miejscu pobytu tej osoby. W imieniu osoby nieposiadającej zdolności 

do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych 

ubiegającej się o nadanie numeru PESEL albo osoby, która ze względu na stan zdrowia 

lub niepełnosprawność nie jest w stanie samodzielnie złożyć wniosku, wniosek, składa 

jedno z rodziców, opiekun, kurator, opiekun tymczasowy lub osoba sprawująca faktyczną 

pieczę nad dzieckiem, a w przypadku braku takich osób numer PESEL może zostać 

nadany z urzędu. Złożenie w siedzibie organu gminy wniosku, w imieniu osoby 

nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność 

do czynności prawnych wymaga jej obecności przy składaniu wniosku. Wyjątek stanowią 

osoby, które nie ukończyły 12. roku życia, chyba że potwierdzenie tożsamości następuje 

na podstawie oświadczenia.  Podczas składania wniosku, pobiera się od osoby, której 

dotyczy wniosek, odciski palców.     

Odcisków palców nie pobiera się od osoby: 

1) która nie ukończyła 12. roku życia; 

2) od której chwilowo fizycznie nie jest możliwe pobranie odcisków któregokolwiek  

     z palców; 

3) od której pobranie odcisków palców jest fizycznie niemożliwe. 

Organ gminy potwierdza tożsamość na podstawie dokumentu podróży, Karty Polaka lub 

innego dokumentu ze zdjęciem umożliwiającego ustalenie tożsamości, a w przypadku osób, 

które nie ukończyły 18. roku życia, również dokumentu potwierdzającego urodzenie. 

 
3. WYMAGANE DOKUMENTY:  
1) Wypełniony i podpisany „Wniosek o nadanie numeru PESEL w związku z konfliktem na 

Ukrainie”. (plik do pobrania z www.bip.pelplin.pl -> Referaty -> Referat Obywatelski i 
Urząd Stanu Cywilnego -> Co i jak załatwić -> Sprawa nr 45 , wniosek ROSiUSC 37.0), 

2)  Dokument, który potwierdzi dane, które podajesz we wniosku, w tym twoją tożsamość. 
Jeżeli nie masz takiego dokumentu, to podpisanie przez ciebie wniosku jest równoważne 
prawnie z oświadczeniem, że twoje dane są prawdziwe. 

3) Kolorowe zdjęcie na papierze fotograficznym w rozmiarach 35 x 45 mm (szerokość x 
wysokość) i – jeśli jesteś na zdjęciu w ciemnych okularach lub w nakryciu głowy –
 odpowiednie zaświadczenie. 

Aby uzyskać profil zaufany, musisz mieć : 

 działający telefon komórkowy z numerem od polskiego operatora, którego jesteś 
wyłącznym użytkownikiem, 

 adres e-mail, z którego korzystasz.  

 

http://www.bip.pelplin.pl/
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4. OPŁATY:   
Nie dotyczy. 

 
5. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

Po złożeniu kompletnego wniosku, numer PESEL nadaje się bezzwłocznie. W przypadku, 
gdy wniosek nie spełnia wymogów ustawowych organ wzywa wnioskodawcę do 
uzupełnienia braków w terminie 7 dni z pouczeniem, że ich nieusunięcie spowoduje 
pozostawienie wniosku bez rozpoznania. 
 

6. TRYB ODWOŁAWCZY:  
Na pozostawienie wniosku bez rozpoznania służy skarga na bezczynność organu do 
Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Gdańsku, Al. Zwycięstwa 16/17, 80-219 
Gdańsk w trybie art. 3 § 2 pkt. 8 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu 
przed sądami administracyjnymi (Dz. U. z 2022 r. poz. 329). Skargę wnosi się za 
pośrednictwem tut. Organu (art. 54 § 1 ww. ustawy) w każdym czasie po uprzednim 
wniesieniu ponaglenia (art. 53 § 2b ww. ustawy). Stronie służy prawo do wniesienia 
ponaglenia, jeżeli sprawa nie została załatwiona w terminie (art. 37 § 1 kpa). Ponaglenie 
wnosi się do Wojewody Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk za 
pośrednictwem tutejszego urzędu, w dowolnym terminie. Ponaglenie powinno zawierać 
uzasadnienie (art. 37 § 2 kpa). 
 

7. PODSTAWA PRAWNA:  
1) Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz. U.  z 2022r., poz. 1191), 
2) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 04 stycznia 2012 r. w sprawie 

nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U. z 2015 r., poz. 1984), 
3) Ustawa z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku z konfliktem 

zbrojnym na terytorium tego państwa (Dz. U. z 2023r., poz. 103). 
 

 


