
ZARZĄDZENIE NR 252/2024 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY PELPLIN 

z dnia 30 grudnia 2024 r. 

w sprawie rozkładu czasu pracy Urzędu Miasta i Gminy Pelplin w 2025 roku 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., 
poz. 1465 z późn. zm.) w związku z art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach 
samorządowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135), art. 129 §1, 130 §2 i art. 1519 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465), art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od 
pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1920 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:  

§ 1. 1. Urząd Miasta i Gminy pracuje, z zastrzeżeniem ust. 3 i § 2, w: 

1) poniedziałek od 730 do 1530, 

2) wtorek od 730 do 1530, 

3) środa od 730 do 1700, 

4) czwartek od 730 do 1530, 

5) piątek od 730 do 1400. 

2. Urząd Stanu Cywilnego pracuje w godzinach pracy Urzędu, a w soboty według potrzeb. 

3. W dni o skróconym czasie pracy, wymienione w § 2 ust. 3, Urząd pracuje od 730 do 1200. 

4. W uzasadnionych sytuacjach skróceniu ulec mogą inne dni, niewymienione w § 2 ust. 3, w trybie 
określonym w regulaminie organizacyjnym Urzędu. 

§ 2. 1. Dniami ustawowo wolnymi od pracy w 2025 roku są: 

1) święta: 

a) 1 stycznia (środa) – Nowy Rok, 

b) 6 stycznia (poniedziałek) – Święto Trzech Króli, 

c) 20 kwietnia (niedziela) – Wielkanoc, pierwszy dzień świąt, 

d) 21 kwietnia (poniedziałek) – Wielkanoc, drugi dzień świąt, 

e) 1 maja (czwartek) – Święto Pracy, 

f) 3 maja (sobota) – Święto Konstytucji 3 Maja, 

g) 8 czerwca (niedziela) – Zesłanie Ducha Świętego (Zielone Świątki), 

h) 19 czerwca (czwartek) – Boże Ciało, 

i) 15 sierpnia (piątek) – Wniebowzięcie NMP i Święto Wojska Polskiego, 

j) 1 listopada (sobota) – Dzień Wszystkich Świętych, 

k) 11 listopada (wtorek) – Narodowe Święto Niepodległości, 

l) 24 grudnia (środa) – Wigilia Bożego Narodzenia, 

m) 25 grudnia (czwartek) – Boże Narodzenie, pierwszy dzień świąt, 

n) 26 grudnia (piątek) – Boże Narodzenie, drugi dzień świąt, 

2) niedziele. 

2. Dniami dodatkowo wolnymi od pracy są: 

1) soboty; 
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2) 20 czerwca (piątek) za dzień 3 maja 2025 r. (za święto przypadające w sobotę); 

3) 10 listopada (poniedziałek) za dzień 1 listopada 2025 r. (za święto przypadające w sobotę). 

3. Dniami o skróconym czasie pracy są: 

1) 18 kwietnia (piątek) – Wielki Piątek, 

2) 2 maja (piątek), 

3) 27 maja (wtorek), 

4) 31 października (piątek), 

5) 31 grudnia (środa). 

§ 3. Organizację pracy Urzędu i regulamin pracy pracowników Urzędu, określają odrębne zarządzenia 
Burmistrza Miasta i Gminy. 

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2025 r. i podlega ogłoszeniu w Biuletynie Informacji 
Publicznej Urzędu Miasta i Gminy Pelplin. 

 

   

Burmistrz Miasta i Gminy 
Pelplin 

 
 

Mirosław Chyła 
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