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Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

1. MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:
Urzad Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski
i Urzad Stanu Cywilnego, pokdj nr 3/3A (parter), tel. 536-12-61 wew. 16.

2. SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY:

Whiosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego sktada sie do kierownika urzedu stanu
cywilnego, ktéry ten akt sporzadzit. Uzupetnieniu podlegajg akty, ktére nie zawieraja
wszystkich wymaganych danych. Podstawe uzupetfnienia stanowi¢ mogg: inne akty stanu
cywilnego, akta zbiorowe rejestracji lub inne dokumenty majace wptyw na stan cywilny.
Uzupetnienia dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktdrej akt dotyczy lub jej
przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majacej interes prawny lub prokuratora.
Jezeli uzupetnienia dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktérej akt
dotyczy lub jezeli dokonuje sie uzupetnienia aktu matzeistwa na wniosek jednego z
matzonkéw, kierownik urzedu stanu cywilnego dokonujgcy uzupetnienia powiadamia o
ztozeniu wniosku i zamiarze uzupetnienia aktu osoby, ktérych dokument ten dotyczy.
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego nastepuje w formie czynnosci materialno-techniczne;j.
Kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujac uzupetnienia, wydaje wnioskodawcy odpis
zupetny uzupetnionego aktu.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) dokument tozsamosci (tj. dowdd osobisty, paszport),

2) wypetniony wniosek o uzupetnienie aktu stanu cywilnego (plik do pobrania
z www.bip.pelplin.pl -> Komaérki organizacyjne -> Referat Obywatelski i Urzad Stanu
Cywilnego -> Wzory drukéw -> Sprawa nr 33, wniosek ROSiUSC 31.0),

3) dokument stanowigcy podstawe uzupetnienia aktu stanu cywilnego (dokument z akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego, inny akt stanu cywilnego, inny dokument majacy
wptyw na stan cywilny, zagraniczny dokument stanu cywilnego wraz z ttumaczeniem,
badZ inny zagraniczny dokument potwierdzajgcy stan cywilny wraz z ttumaczeniem,
uwierzytelniony odpis, wypis lub reprodukcja materiatu archiwalnego).

4. OPLATY:
39,00 zt.
W/w optaty mozina dokona¢ w kasie Urzedu lub przelewem - nr rachunku:
89-8342-0009-2000-0358-2000-0003.

5. CZAS ZAtATWIENIA SPRAWY:
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego nastepuje bez zbednej zwtoki w formie czynnosci
materialno-technicznej.

Referat Obywatelski i Urzad Stanu Cywilnego
(ROSIUSC)
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TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku wydania decyzji o odmowie uzupetnienia aktu stanu cywilnego stronie
przystuguje prawo wniesienia odwotania do Wojewody Pomorskiego w Gdansku,
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2022r., poz.
1681),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2022r., poz. 2000),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022r., poz. 2142),
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaptaty opfaty
skarbowej (Dz. U. z 2007r., poz. 187, 1330).
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