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Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego/
Zgtoszenie nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych -
kradziez tozsamosci

1. MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:
Urzad Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4,
Referat Obywatelski i Urzad Stanu Cywilnego, pokdj nr 2/2A (parter), tel. 536-12-61
wew.22.

2. SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY:
Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowdd osobisty zostat utracony lub uszkodzony,
zgtasza niezwtocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu
osobistego przebywajgcy poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placdwce
konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat
osobistego zgtoszenia w organie gminy lub placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje sie zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego.
W placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokona¢ w formie
pisemnej za pomocy poczty lub telefaksu. W przypadku zgtoszenia w tej formie -
zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje sie na jego zadanie.
Zgtoszenia mozna dokonaé w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, w organie gminy, ktéry wydat dowdd osobisty.
Posiadaczowi dowodu osobistego, ktéry dokonat zgtoszenia utraty lub uszkodzenia
dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego - zaswiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego wydaje sie na jego zgdanie.
Zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego
nieposiadajgcego zdolnosci do czynnos$ci prawnych lub posiadajgcego ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.
Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne do czasu wydania
nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesigce.
Tylko w przypadku kradziezy dowodu osobistego, zgtoszenia mozna dokona¢ w dowolnym
Komisariacie Policji. Dowdd zostanie uniewazniony z dniem zgtoszenia.

Posiadacz dowodu osobistego, ktory podejrzewa nieuprawnione wykorzystanie danych
osobowych zgtasza ten fakt do dowolnego organu na terenie catego kraju. W zgtoszeniu
uprawdopodobnij, ze takie zdarzenie miato miejsce. Urzednik moze cie poprosi¢ o
przedstawienie informacji uzasadniajgcych zgtoszenie. Zgtoszenia mozesz dokonac
osobiscie lub przez Internet. Po zgtoszeniu urzednik uniewazni dowdd. Mozesz réwniez
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zgtosi¢ nieuprawnione wykorzystanie danych osoby, od ktérej masz petnomocnictwo.
Zgtoszenia moze dokonac: Rodzic, opiekun, kurator moze ztozy¢ formularz w imieniu:

o dziecka do 18 roku zycia,
¢ innej osoby catkowicie lub czesciowo ubezwtasnowolnione;j.

Petnomocnik moze ztozy¢ formularz w imieniu osoby, ktéra go do tego upowaznita.

3. WYMAGANE DOKUMENTY:

1) wypetniony ,,FORMULARZ ZGtOSZENIA UTRATY LUB USZKODZENIA DOWODU
OSOBISTEGO” poprzez zgtoszenie osobiste (plik do pobrania z www.bip.pelplin.pl ->
Referaty -> Referat Obywatelski i Urzad Stanu Cywilnego -> Co i jak zatatwi¢ -> Sprawa
nr 12),

2) zgtoszenie utraty Ilub uszkodzenia dowodu osobistego, w formie dokumentu
elektronicznego — formularz ztozony w postaci dokumentu elektronicznego musi by¢
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e-PUAP,

3) w przypadku zgtoszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych — kradziez
tozsamosci: login z hastem do profilu zaufanego i telefon komérkowy lub dane do innego
sposobu logowania do profilu zaufanego, mozesz tez uzy¢ e-dowodu, dokument, ktéry
uprawdopodobni kradziez tozsamosci twojego dziecka lub osoby, ktérg sie opiekujesz, na
przyktad: pismo lub e-mail z firmy, ktéra gromadzi dane osobowe twojego dziecka lub
osoby, ktérg sie opiekujesz, informujgce o wycieku jego danych osobowych, wydruk
zamieszczonego na stronie internetowej oswiadczenia informujgcego o wycieku danych
wraz z dokumentem potwierdzajgcym, ze firma gromadzita dane osobowe twojego
dziecka lub osoby, ktérg sie opiekujesz lub pisemny opis sytuacji, w ktérej doszto do
kradziezy.

Dokumenty w formie elektroniczne;j:

o dokument, ktdry potwierdza, ze jestes petnomocnikiem (petnomocnictwo
szczegolne) — jesli dziatasz jako petnomocnik,

o dokument, ktdry potwierdza, ze jeste$ opiekunem lub kuratorem, np. orzeczenie
sgdu — jedli dziatasz jako opiekun lub kurator.

Jesli nie mozesz dostac tych dokumentéw w formie elektronicznej, dotgcz ich odwzorowanie
cyfrowe, np. skany.

4. OPLATY:
Nie dotyczy. Przedmiotowe zaswiadczenia wydawane sg nieodptatnie.

5. CZAS ZAtATWIENIA SPRAWY:
Niezwtocznie.
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6. TRYB ODWOLAWCZY:
Nie przystuguje.

7. PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671),
2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,

uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2023 r. poz. 2798).

Referat Obywatelski i Urzad Stanu Cywilnego

(ROSIUSC)



