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Wydanie dowodu osobistego

1. MIEJSCE ZAtATWIENIA SPRAWY:
Urzad Miasta i Gminy Pelplin, 83-130 Pelplin, Plac Grunwaldzki 4,
Referat Obywatelski i Urzagd Stanu Cywilnego, pokdj nr 2-2A (parter), tel. 536-12-61
wew.22.

2. SPOSOB ZAtATWIENIA SPRAWY:
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w dowolnym urzedzie na
terenie kraju. W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (dotyczy réwniez oséb
matoletnich) wniosek sktada jeden z rodzicéw, kurator lub opiekun prawny. Przy
sktadaniu wniosku wymagana jest obecno$é osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 5 rok
zycia oraz osoby ubezwtasnowolnionej. Osoba matoletnia moze ztozy¢ wniosek
samodzielnie nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin. Dowdd osobisty odbiera sie
osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktdrym zostat ztozony wniosek. Dowdd osobisty
wydany matoletniemu odbiera wnioskodawca (rodzic lub opiekun prawny). Dowdd
osobisty dla osoby ubezwtasnowolnionej odbiera opiekun ustanowiony przez sad.
Gotowos$¢  odbioru dowodu  osobistego moina  sprawdzi¢é na  stronie
www.obywatel.gov.pl. Wniosek mozna ztozy¢ réwniez drogg elektroniczng, za
posrednictwem platformy ePUAP. Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje
kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej. Petnoletni obywatel Rzeczypospolitej
Polskiej zamieszkujgcy na jej terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty. Kto
uchyla sie od obowigzku posiadania dowodu osobistego podlega karze ograniczenia
wolnosci albo karze grzywny.
Dowdd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania. Dowdd osobisty wydany osobie,
ktdra nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny 5 lat od daty jego wydania.
Whiosek mozna przesta¢ drogg elektroniczng, wypetniajgc formularz znajdujacy sie na
elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP). Wniosek o wydanie
dowodu osobistego ztozony w formie dokumentu elektronicznego musi byé opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

UWAGI

E-dowodd to dowdd osobisty z warstwg elektroniczng. Jest wydawany od 4 marca 2019
roku. Dowody wydane wczesniej zachowujg swojg waznos¢ — date waznosci znajdziesz
na kazdym dowodzie. Mozesz wymieni¢ stary dowdd na e-dowéd w dowolnym
momencie.
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Dowdd osobisty zwany e-dowodem posiada wszystkie dotychczasowe funkcje dowodu
osobistego — potwierdza tozsamos¢ i obywatelstwo oraz uprawnia do przekraczania granic
niektérych panstw. Ponadto umozliwia posiadaczowi:

1) uwierzytelnianie w ustugach online za pomoca profilu osobistego,

2) skfadanie podpisu osobistego,

3) potwierdzanie obecnosci w okres$lonym czasie i miejscu.

Spetnia réwniez wymogi dla kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu
elektronicznego. Dowdd osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektroniczna.
Warstwa graficzna zawiera te same dane «co poprzedni dowdd osobisty.
Jedyna nowg informacjg na pierwszej stronie (awersie ) dowodu osobistego jest numer CAN.
Jest on tez zapisany w kodzie kreskowym na drugiej stronie (rewersie).

Warstwa elektroniczna zawiera:
1) certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia,
2) certyfikat podpisu osobistego,
3) certyfikat potwierdzenia obecnosci,
4) przestrzen umozliwiajgcg do zamieszczenia kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego.

Uzycie w/w certyfikatow jest mozliwe po ustaleniu przez posiadacza dowodu osobistego
wiasnych koddéw, ktére nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze:

1) dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia — kod PIN 1 (4 cyfry)
2) dla certyfikatu podpisu osobistego - kod PIN 2 (6 cyfr).

Zmiane kodéw PIN 1 i PIN 2 mozna dokonaé¢ za pomocgy dotychczasowych koddéw lub kodu
odblokowujgcego kodu PUK. Odblokowanie kodu PIN 1 i PIN 2 nastepuje za pomocga kodu
PUK. Nawigzanie pofaczenia pomiedzy warstwg elektroniczng dowodu osobistego
a urzadzeniem lub systemem teleinformatycznym za posrednictwem czytnika kart wymaga
podania numeru CAN. Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego, osoby ktdra posiada zdolno$é do czynnosci prawnych
i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenia
tego certyfikatu , albo — w przypadku osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 13 rok zycia zgode
te wyrazit rodzic, opiekun prawny Ilub kurator. Dowdd osobisty jest dokumentem
stwierdzajgcym tozsamos¢ i obywatelstwo polskie osoby na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej oraz innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego nienalezgcych do Unii Europejskiej oraz Panstw niebedgcych stronami
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérych obywatele mogg korzystaé ze
swobody przeptywu osdob na podstawie umow zawartych przez te panstwa ze Wspdlnotg
Europejskg i jej panstwami cztonkowskimi, uznajgc ten dokument za wystarczajgcy do
przekraczania ich granic.
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3.
1)

2)

3)

WYMAGANE DOKUMENTY:

wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego (plik do pobrania
z www.bip.pelplin.pl -> Komérki organizacyjne -> Referat Obywatelski i Urzad Stanu
Cywilnego -> Wzory drukéw -> Sprawa nr 11, wniosek ROSiUSC 6.0),

1 kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z
rownomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor
skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z
widocznymi brwiami i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem
symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzagcg na wprost
z otwartymi oczami nie przestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i z
zamknietymi ustami, osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze
zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgcg jg w okularach z ciemnymi szktami. W
takim przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby
do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukoriczyta 16
lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, osoba noszgca nakrycie
gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W
takim przypadku do wniosku zatacza sie zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej, w uzasadnionych przypadkach
organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktérego zostata zatgczona
fotografia przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem
twarzy lub z otwartymi ustami,

na zgdanie organu, do wniosku nalezy zatgczy¢ poswiadczenie obywatelstwa polskiego
(wydane przez Urzad Wojewddzki) lub skrécony polski akt urodzenia albo skrécony polski
akt matzenstwa.

W przypadku ztozenia wniosku w wersji elektronicznej:

1)

2)

wypetniony wniosek (formularz) o wydanie dowodu osobistego, znajdujacy sie na
elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP),

do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie o
rozdzielczosci co najmniej 492x633 pikseli wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii 35x45 mm. Fotografia,
powinna by¢ wykonana na jednolitym jasnym tle, z rwnomiernym oswietleniem, majaca
dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i
okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi oczami nie przestonietymi
wtlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i z zamknietymi ustami. Osoba z wrodzonymi lub
nabytymi wadami narzgdu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajgca
ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku zatgcza sie réwniez
odwzorowanie cyfrowe orzeczenia o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
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3)

6.

1)

2)

orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzagdu wzroku albo dokument elektroniczny opatrzony
przez wystawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca jg w
nakryciu gtowy o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do
whniosku zatgcza sie odwzorowanie cyfrowe zaswiadczenia o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowe] zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej albo dokument elektroniczny
opatrzony przez wystawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. W uzasadnionych przypadkach organ gminy
moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktdorego zostata zatgczona fotografia
przedstawiajgca osobe z zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub z
otwartymi ustami,

jezeli do wniosku zatgczono odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub zaswiadczenia, jego
oryginaty nalezy przedtozy¢ przy odbiorze dowodu osobistego.

OPLATY:
Nie dotyczy.

CZAS ZAtATWIENIA SPRAWY:

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostaé
przedtuzony.

TRYB ODWOLAWCZY:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje
odwotanie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk,
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem Burmistrza Miasta i
Gminy Pelplin.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2019 r. poz. 653 z
pozn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212 z
pozn. zm.).
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