
 

KARTA INFORMACYJNA 
 

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO PO RAZ PIERWSZY 
 

POSTAWA PRAWNA: 
1) Ustawa z dnia 10 września 2010 roku o dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 

poz.391), 
2) Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie 

wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania 
dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważniania i zwrotu (tekst jedn. Dz. U. 
z 2015r., poz. 212). 

 
WYMAGANE DOKUMENTY:  

1) wniosek o wydanie dowodu osobistego, 
2) jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym 

tle, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca 
wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-
80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice i przedstawiająca osobę w 
pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na 
wprost z otwartymi oczami, nieprzysłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i 
zamkniętymi ustami. Fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed dniem złożenia wniosku. Do wniosku składanego w formie dokumentu 
elektronicznego załącza się plik zawierający fotografię spełniającą takie same wymogi, 
o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkości nie przekraczającej 2,5 MB. 
Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do wniosku 
fotografię przedstawiającą osobę w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca 
nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przedstawiającą 
osobę z nakryciem głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny.                     
Dokumentem poświadczającym uprawnienie do załączenia fotografii przedstawiającej 
osobę w nakryciu głowy jest zaświadczenie o przynależności do wspólnoty 
wyznaniowej. Do wniosku składanego w formie dokumentu elektronicznego załącza się 
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentów opatrzone bezpiecznym podpisem 
elektronicznym. 

3) skrócony odpis polskiego aktu urodzenia lub odpis polskiego aktu małżeństwa                         
w przypadku niezgodności danych osobowych – na żądanie organu, 

4) dokument poświadczający obywatelstwo polskie w przypadku niezgodności dotyczącej 
obywatelstwa – na żądanie organu. 
 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU: 
1)  Urząd Miasta i Gminy Pelplin, ul. Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski. 

 
 
OPŁATY: 

1) Brak. 
 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1) Do 30 dni od dnia złożenia wniosku, w szczególnie uzasadnionych przypadkach termin 
ten może zostać przedłużony. 
 

PROWADZĄCY SPRAWĘ: 
1) Urząd Miasta i Gminy Pelplin, ul. Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski. 

 



POBRANIE WNIOSKU: 
1) Biuletyn Informacji Publicznej www.bippelplin.pl  
2) Urząd Miasta i Gminy Pelplin, ul. Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski. 

 
UWAGI: 

  
Wniosek składa osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, z wyjątkiem: 
1) osoby małoletniej, której do ukończenia 18 roku życia zostało więcej niż 30 dni, w imieniu 

której wniosek składa jeden z rodziców lub opiekun prawny,  
2) osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie pozostającej pod władzą rodzicielską, w imieniu 

której wniosek składa jeden rodziców, 
3) osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie niepozostającej pod władzą rodzicielską, w imieniu 

której wniosek składa opiekun prawny, 
4) osoby ubezwłasnowolnionej częściowo, w imieniu której wniosek składa kurator. 

  
Wniosek o wydanie dowodu osobistego  składa jeden z rodziców, opiekun prawny                              

lub ustanowiony kurator w siedzibie dowolnej gminy osobiście w formie pisemnej lub w formie 

dokumentu elektronicznego na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.                       

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne.  

Przy składaniu wniosku o wydanie dowodu osobom o których mowa wyżej jest wymagana 

obecność: osoby małoletniej (powyżej 5 roku życia), osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie 

oraz osoby ubezwłasnowolnionej częściowo. Osoba obowiązana do posiadania dowodu 

osobistego może złożyć wniosek o wydanie dowodu osobistego, nie wcześniej niż 30 dni przed 

datą 18 urodzin. Dowód osobisty odbiera się osobiście w siedzibie organu gminy, w którym 

został złożony wniosek. Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych, dowód 

osobisty odbiera rodzic (ten który wnioskował o wydanie dowodu osobistego) albo opiekun 

prawny, natomiast za osobę posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych odbiera 

osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Przy odbiorze dowodu 

osobistego osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych nie jest wymagana 

obecność tej osoby, jeżeli była obecna przy składaniu wniosku w siedzibie organu gminy albo 

nie ukończyła 5 roku życia. 
 


