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KARTA INFORMACYJNA

WNIOSEK O WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO PO RAZ PIERWSZY

POSTAWA PRAWNA:

1)

2)

Ustawa z dnia 10 wrze$nia 2010 roku o dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 2016
poz.391),

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewazniania i zwrotu (tekst jedn. Dz. U.
z 2015r., poz. 212).

WYMAGANE DOKUMENTY:

1)
2)

3)

4)

wniosek o wydanie dowodu osobistego,

jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym
tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skory, obejmujgca
wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-
80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice i przedstawiajgca osobe w
pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na
wprost z otwartymi oczami, nieprzystonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i
zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed dniem ziozenia wniosku. Do wniosku sktadanego w formie dokumentu
elektronicznego zatacza sie plik zawierajacy fotografie spetniajgca takie same wymogi,
o wymiarach co najmniej 492 x 610 pikseli i wielkosci nie przekraczajgcej 2,5 MB.
Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajgcg osobe w okularach z ciemnymi szkfami, a osoba noszaca
nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania — fotografie przedstawiajgca
osobe z nakryciem gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny.
Dokumentem poswiadczajgcym uprawnienie do zatgczenia fotografii przedstawiajgce;j
osobe w nakryciu glowy jest zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowej. Do wniosku sktadanego w formie dokumentu elektronicznego zatgcza sie
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw opatrzone bezpiecznym podpisem
elektronicznym.

skrécony odpis polskiego aktu urodzenia lub odpis polskiego aktu maitzenstwa
w przypadku niezgodnos$ci danych osobowych — na zgdanie organu,

dokument poswiadczajgcy obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej
obywatelstwa — na zgdanie organu.

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:

1)

Urzad Miasta i Gminy Pelplin, ul. Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski.

OPLATY:

1)

Brak.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

1) Do 30 dni od dnia ztozenia wniosku, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin
ten moze zostac przedtuzony.
PROWADZACY SPRAWE:
1) Urzad Miasta i Gminy Pelplin, ul. Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski.



POBRANIE WNIOSKU:
1) Biuletyn Informacji Publicznej www.bippelplin.pl
2) Urzad Miasta i Gminy Pelplin, ul. Plac Grunwaldzki 4, Referat Obywatelski.

UWAGI:

Whiosek sktada osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, z wyjatkiem:

1) osoby maloletniej, ktérej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni, w imieniu
ktérej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun prawny,

2) osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajgcej pod wiadzag rodzicielska, w imieniu
ktorej wniosek sktada jeden rodzicow,

3) osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadzg rodzicielskg, w imieniu
ktorej wniosek sktada opiekun prawny,

4) osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego skifada jeden z rodzicéw, opiekun prawny
lub ustanowiony kurator w siedzibie dowolnej gminy osobiscie w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Przy skfadaniu wniosku o wydanie dowodu osobom o ktérych mowa wyzej jest wymagana
obecnosé: osoby matoletniej (powyzej 5 roku zycia), osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie
oraz osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo. Osoba obowigzana do posiadania dowodu
osobistego moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego, nie wczesniej niz 30 dni przed
datg 18 urodzin. Dowdd osobisty odbiera sie osobi$cie w siedzibie organu gminy, w ktérym
zostat ztozony wniosek. Za osobe nieposiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych, dowdd
osobisty odbiera rodzic (ten ktéry wnioskowat o wydanie dowodu osobistego) albo opiekun
prawny, natomiast za osobe posiadajgcg ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych odbiera
osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Przy odbiorze dowodu
osobistego osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynno$ci prawnych nie jest wymagana
obecno$¢ tej osoby, jezeli byta obecnha przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy albo
nie ukonczyta 5 roku zycia.



