Zatacznik nr 1 do zapytania cenowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Pelplin w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw

w obrocie krajowym i zagranicznym.
2. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie

obowiazujacych przepisach prawa tj:

a)
b)
c)

d)

e)

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2018.2188),

ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U.2018.800),

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2018.2096),

Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U.2013.545),

Rozporzqdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2018.421).

3. Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

a)

b)

c)

d)

ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesytek listowych o wadze do 2000 g oraz
paczek pocztowych do 10 kg i przesytek zagranicznych o wadze do 1000 g w zakresie ich
przyjmowania, przemieszczania i doreczania,

doreczanie zwrotow przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny niedoreczenia)
oraz zwrot potwierdzen odbioru pokwitowanych przez adresata do siedziby
Zamawiajgcego,

doreczanie Zamawiajagcemu wszystkich przychodzacych za posrednictwem Wykonawcy
przesytek pocztowych,

przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane dnia nastepnego do godziny wskazanej

przez Zamawiajgcego.

4. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamadwienia rozumie sie:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B,

przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym, gabaryt A i B,

przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposéb zabezpieczajagcy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utrata
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt Ai B,

przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposdéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utrata
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt Ai B,

przesytki rejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem

odbioru, gabaryt Ai B,




5.

10.

11.

12.

13.

g) przesytki listowe z zadeklarowana wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie odpowiedzialno$¢ ponosi operator do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez nadawce, za potwierdzeniem odbioru i bez
potwierdzenia odbioru, gabaryt Ai B,

h) paczki pocztowe niebedace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii za
potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,

i) przesytki kurierskie w obrocie krajowym — przesytki doreczane dnia nastepnego do
wyznaczonej przez nadawce godziny za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia

odbioru.

Oznaczenia A i B oznaczajg:
a) Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
1. minimum —wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90
x 140 mm,
2. maksimum —zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20
mm, dfugosc 325 mm, szerokos¢ 230 mm.
b) Gabaryt B to przesytki o wymiarach:
1. minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20
mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos$é 230 mm,
2. maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczyé
600 mm.

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego, dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica, na podany adres, badZ wskazany adres skrytki pocztowej i w
terminach okreslonych w formularzu ofertowym - zatgcznik nr 3.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placowki nadawczej na terenie miasta Pelplin.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania na przesylce pocztowej nazwy i adresu adresata
(podany jednoczesnie w pocztowej ksigice nadawczej), okreslajac rowniez rodzaj przesytki
(zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPQ) oraz petng nazwe i
adres zwrotny Zamawiajacego (nadawcy).

Zamawiajacy zobowigzuje sie do prowadzenia w dwodch egzemplarzach pocztowej ksigzki
nadawczej (oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego) dla przesytek rejestrowanych
oraz zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla wszystkich nadawanych przesytek. Zestawienie
prowadzone bedzie z uwzglednieniem podziatu na przesytki zwykte i najszybszej kategorii,
rejestrowane i nierejestrowane, za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru,
gabaryt AiB, poszczegodlne kategorie wagowe oraz podziatu na przesytki krajowe i zagraniczne.
Wzor pocztowej ksigzki nadawczej i zestawienia ilosciowo-wartosciowego zostanie ustalony z
Wykonawcg przed zawarciem umowy. Oryginat pocztowej ksigzki

nadawczej oraz zestawienie ilosciowo-wartosciowe dla Wykonawcy stanowic¢ bedzie podstawe
dla celéw rozliczeniowych, a dla Zamawiajgcego potwierdzenie wykonania ustug pocztowych.
Opakowanie przesytek pocztowych bedzie stanowita koperta Zamawiajgcego odpowiednio
zabezpieczona. Opakowanie paczki pocztowej bedzie stanowito zabezpieczenie przed
zniszczeniem i utraty zawartosci w czasie przemieszczania. Odpowiedzialnosé za przesytki i
paczki pocztowe po ich przekazaniu przez Zamawiajacego spoczywa na Wykonawcy.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia bedzie nastepowaé w dniu ich odbioru
w siedzibie Zamawiajgcego przez Wykonawce lub w dniu ich dostarczenia przez
Zamawiajacego do placowki nadawczej Wykonawcy.

Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytki na dzien nastepny
w przypadku stwierdzenia przez Wykonawce uchybieri odebranych przesytek okreslonych
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu ich odbioru w siedzibie Zamawiajgcego lub w
dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego”.

Wykonawca zobowigzany bedzie dorecza¢ wszystkie przychodzace za jego posrednictwem
przesytki pocztowe i zwracac¢ niedoreczone przesytki pocztowe (z podaniem przyczyny
niedoreczenia) oraz potwierdzenia odbioru pokwitowane przez adresata do siedziby
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2018.2096) oraz zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz.U.2018.800)
stosowanych przez Zamawiajgcego w razie potrzeby. W pozostatych przypadkach Zamawiajacy
bedzie stosowad druk ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wg wzoru stosowanego przez
Wykonawce.

W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwosci doreczenia przesytki pocztowej innej
dorostej, uprawnionej osobie w obrocie krajowym, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w
skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uptywie 7 dni kolejne
awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze
odebrac list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkéw i termindw do odbioru przesytki
okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie
terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku
przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.

Odbierajacy pismo potwierdza doreczenia mu pisma podpisem ze wskazaniem daty
doreczenia, jesli odbierajgcy uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic,
doreczajacy sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo i
przyczyne braku jej podpisu.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy zgodnie z
postanowieniami Rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013
roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2018.421).

W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu naleine odszkodowanie i inne
roszczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(Dz.U.2018.2188).

Zawarte w formularzu ofertowym zestawienie liczby przesytek nadawanych przez
Zamawiajgcego w ciggu roku ma charakter szacunkowy i zostalo podane na potrzeby
przygotowania oferty. Rodzaje i ilosci nadawanych przesytek przez Zamawiajagcego mogg sie
zmieniac z zaleznosci od jego potrzeb, Wykonawca wyraza na to zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen odszkodowaweczych z tytutu zmian. Liczba i rodzaj nadawanych przez Zamawiajacego
przesytek pocztowych nie moze miec tez wptywu na zaproponowane przez Wykonawce ceny
jednostkowe.

Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, bedg dokonywane w okresach
miesiecznych, z uwzglednieniem faktycznie nadanych i zwréconych przesytek oraz cen
jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce w dotgczonym do oferty formularzu
ofertowym Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi
na rzecz Zamawiajacego za kazdy miesiac.

Szczegdtowy zakres ustug wraz z terminami wykonania zawiera zatacznik nr 3 (formularz

ofertowy).




23. Wspolny stownik CPV
Przedmiot gtowny: 64.10.00.00-7 ustugi pocztowe i kurierskie
Przedmiot dodatkowy: 64.11.00.00-0 ustugi pocztowe
64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listow,
64.11.30.00-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

|
1. Zamowienie bedzie realizowane w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego w okresie od dnia
01.01.2019r. do 31.12.2019r.
2. Przedmiot umowy ma by¢ wykonywany kaidorazowo w terminie:

a) listy ekonomiczne zwykte - termin doreczenia 3 dni robocze

b) listy ekonomiczne polecone bez ZPO - termin doreczenia 3 dni robocze

c) listy ekonomiczne polecone z ZPO - termin doreczenia 3 dni robocze

d) listy priorytetowe zwykte — termin doreczenia 1 dzien roboczy

e) listy priorytetowe polecone bez ZPO - termin doreczenia 1 dzier roboczy

f) listy priorytetowe polecone z ZPO - termin doreczenia 1 dzien roboczy

g) listy z zadeklarowang wartoscia do 50 zt z ZPO - termin doreczenia 3 dni robocze

h) listy z zadeklarowang wartoscig do 50 zt bez ZPO - termin doreczenia 3 dni robocze

i) paczka pocztowa ekonomiczna za potwierdzeniem odbioru, gabaryt A - termin doreczenia
3 dni robocze

j) paczka priorytetowa za potwierdzeniem odbioru, gabaryt A - termin doreczenia 1 dziei
roboczy

k) przesytka kurierska w obrocie krajowym (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299)
bez potwierdzenia odbioru

I) przesytka kurierska w obrocie krajowym (doreczenia dnia nastepnego do godziny 1299) za
potwierdzeniem odbioru

m) listy ekonomiczne polecone z ZPO (teren Europy) - termin doreczenia 6 dni roboczych

n) listy priorytetowe polecone z ZPO (teren Europy) - termin doreczenia 3 dni robocze

o) listy ekonomiczne zwykte (teren Europy) - termin doreczenia 6 dni roboczych

p) listy priorytetowe zwykte (teren Europy) - termin doreczenia 6 dni roboczych

q) listy priorytetowe z zadeklarowang wartoscig do 50 zt z ZPO - termin doreczenia 1 dzienr

roboczy

| Ml MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Miasta i Gminy Pelplin, Plac
Grunwaldzki 4, 83-130 Pelplin, Sekretariat, nie pdzniej niz do dnia 19.12.2018 r. do godziny

10:00.
2. Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 19.12.2018 r. 0 godzinie 10:15 w siedzibie Zamawiajacego —

Sala Posiedzen | pietro.

V. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca zobowiazany jest do okreslenia cen jednostkowych za poszczegdlne ustugi
pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia, obejmujacych wszystkie koszty zwigzane z ich
realizacja.

2. Wykonawca okresli ceng oferty poprzez wpisanie w tabeli cenowej formularza ofertowego
cen jednostkowych brutto (kolumna 6) oraz obliczenie wartosci brutto dla kazdego rodzaju
opracowania (iloczyn szacowanej ilosci i ceny — kolumna 5 x kolumna 6). Nastepnie nalezy
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dokonac podsumowania obliczonych kwot z kolumny 7, a wyliczong w ten sposéb wartosc
wpisac¢ w wierszu ,razem (cena ofertowa)”.

3. Cena oferty brutto musi by¢ podana cyfrowo i stownie, wyrazona w ztotych polskich w
zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (grosze), przy czym koncéwki od 0 do 4 nalezy
zaokragli¢ w dét, a od 5 do 9 w gore.

4. Stawka podatku VAT musi zosta¢ okreslona zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami i wyrazona w procentach.

5. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wptynaé na cene
zamowienia. W zwigzku z powyzszym zaleca sie bardzo szczegétowe sprawdzenie warunkow
wykonania zamdwienia.

6. Wykonawca nie moze podac ceny razaco niskiej w stosunku do przedmiotu zamdwienia, pod
rygorem odrzucenia oferty.

7. W przypadku btedow w obliczeniu ceny oferty — btedne obliczenie iloczynow lub btedne
sumowanie, Zamawiajacy przyjmie za wtasciwg wartosc¢ cene jednostkowg brutto i na tej
podstawie dokona poprawienia omytek rachunkowych.

| V. KRYTERIA OCENY OFERT e

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac bedzie jej:
a) Cena—70%.
b) Referencje w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym o wartosci nie mniejszej niz 60 tys. zt., w ciggu ostatnich dwdch lat od
daty ztozenia oferty — 30%.
2. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug wzoru:

(Cn / Cob) x 70 + D = ilo$¢ uzyskanych punktow

Cn — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Cob - cena oferty badanej nieodrzuconej

70 — procentowe znaczenie kryterium ceny

D — punkty przyznane za przedtozone referencje.

Opis oceny referenc;ji:
Wykonawca wykaze w zatgczniku nr 2 oraz dotaczy odpowiednie potwierdzenie od podmiotu u
ktorego byty wykonywane ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, ze zostaty one
wykonane/sg wykonywane nalezycie oraz poda wartos¢ wykonanego zamowienia (w przypadku
wykazania doswiadczenia/referencji tylko w zataczniku nr 2, bez dotaczenia pisemnych referencji
od podmiotu na rzecz ktérego byly swiadczone ustugi, skutkowac bedzie nie przyznaniem
punktow) .
Zamawiajacy przyznaje punkty:

e 1 referencja na kwote nie mniejszg niz 60 tys. zt — 15 punktow.

e 2 lub wiecej referencji na kwote nie mniejsza niz 60 tys. zt — 30 punktow.

3. Punkty bedg przyznawane z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku.
4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow.




Zatacznik nr 2 - Referencje

Wykaz referencji' w zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
o wartosci nie mniejszej niz 60.000 zi, w ciggu ostatnich dwoch lat od daty ztozenia oferty.

Podmiot na rzecz ktorego
byty/s3 $wiadczone ustugi Daty wykonywania ustug Wartos¢ w zt

pocztowe

Podpis Wykonawcy lub oséb uprawnionych do
sktadania oswiadczern woli w imieniu Wykonawcy

I Wykonawca oprocz wykazania referencji w tabeli, musi dotaczy¢ pisemne referencje od podmiotu na rzecz ktérego
ustugi pocztowy byly wykonywane. Referencje te musza zawiera¢ informacje na temat wartosci wykonywanych ustug
oraz informacje, ze zostaly lub sa wykonywane w sposéb nalezyty. W przypadku braku pisemnych referencji
Wykonawca nie otrzyma punktéw podczas oceny oferty.
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Zatacznik nr 3 — formularz ofertowy

(nazwa Wykonawcy) (miejsce i data)

FORMULARZ OFERTOWY
NBZWA WYKONMAWEY ..ttt e e e e e e e e e e e e e e e e eaeaaeaaaaaaeeaaaeeeaaaaaeaesaaeesaseeaeaenens
AATES WYKONMAWEY ..eviiviiiiiiiiien ettt s e st e e s e e sn e e e s e e e e ae e e e s s e e e ent s ee e e eanseea e e sansseassennseess
Numertelefony ansmmammimmasais - NUMErTakst s s
1 1| T |

Odpowiadajgc na zapytanie cenowe na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy Pelplin oraz po zapoznaniu sie z warunkami tego postepowania, o$wiadczam/y’,

ze:

1. Przedmiot zamdwienia deklarujemy sie wykona¢ za cene:

BrOmoil ot s T e U

w tym: podatek VAT w wysokosci .......... %

2. Powyisza cena obejmuje peten zakres zamodwienia okreslony w dokumentacji przetargowej,
a zakres czynnosci przewidzianych do wykonania jest zgodny z zakresem objetym Opisem
Przedmiotu Zamowienia

3. Zamodwienie wykonamy w terminie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

4. Zapoznalismy sie ze Opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
zdobylismy konieczne informacje potrzebne do sporzadzenia oferty i wtasciwego wykonania
zamoéwienia.

5. Zapoznalismy sie z projektem umowy zatgczonym do Opisu przedmiotu zamowienia i
zobowigzujemy sie, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy o niniejszej
tresci w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Tabela cenowa




Szacowana
Rodzaj ilos¢ (sztuki) Cena
Lp. przesytki/deklarowany Waga przesytki przesylek do | jednostkowa | Wartosé brutto
termin doreczenia realizacji w brutto
2019r.
1 2 3 4 5 6 7(5x6)
A 3500
do350g
Listy ekonomiczne zwykte w B 10
obrocie krajowym A 10
. Termin doreczenia 3 dni ponad 350 g do 1000 g B 5
robocze A 10
ponad 1000 g do 2000 g B 5
A 9500
do 350g
Listy ekonomiczne polecone B 10
bez ZPO w obrocie krajowym A 5
Z Termin doreczenia 3 dni ponad 350 g do 1000 g B 5
robocze A 4
ponad 1000 g do 2000 g B 2
A 9 000
do350¢g B 15
Listy ekonomiczne polecone z A 15
3 ZPO w obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 B 2
’ Termin doreczenia 3 dni
robocze A 2
ponad 1000 g do 2000 g
B 1
A 1
do350¢g o
Listy priorytetowe zwykie w B 3
obrocie krajowym A 2
4 Termin doreczenia 1 dzien ponad 350 g do 1000 g B 1
roboczy A 2
ponad 1000 g do 2000 g B 1
A 1
do 350¢g 09
Listy priorytetowe polecone B 2
bez ZPO w obrocie krajowym A 2
2 Termin doreczenia 1 dzien ponad 350 g do 1000 g B 1
roboczy A 2
ponad 1000 g do 2000 g B 1
A 30
do350g B 1
Listy priorytetowe polecone z A 2
6 ZPO w obrocie krajowym ponad 350 g do 1000 B 1
’ Termin doreczenia 1 dzien
roboczy A L.
ponad 1000 g do 2000 g
B 1
Listy z zadeklarowang A 10
wartoscig do 50 zt zZPO w
7. obrocie krajowym do350¢g
Termin doreczenia 3 dni B 1
robocze
8. do350¢g A 1




Listy z zadeklarowang
wartoscig do 50 zt bez ZPO w
obrocie krajowym
Termin doreczenia 3 dni
robocze

Paczka pocztowa
ekonomiczna za
potwierdzeniem odbioru -
gabaryt A w obrocie
krajowym
Termin doreczenia 3 dni
robocze

od 2 kg

10.

Paczka priorytetowa za
potwierdzeniem odbioru—
gabaryt A w obrocie
krajowym
Termin doreczenia 1 dzien
roboczy

od 2 kg

11.

Przesytka kurierska w
obrocie krajowym
(doreczenia dnia nastepnego
do godziny 122¢2) bez
potwierdzenia odbioru

do 2 kg

12.

Przesytka kurierska w obrocie
krajowym (doreczenia dnia
nastepnego do godziny 1299)
za potwierdzeniem odbioru
w postaci priorytetowej
nierejestrowanej przesytki
listowej

do 2 kg

13.

Listy ekonomiczne polecone z
ZPO (teren Europy)
Termin doreczenia

maksymalnie 6 dni roboczych

do 100 g

10

14.

Listy priorytetowe polecone z
ZPO (teren Europy)
Termin doreczenia

maksymalnie 6 dni roboczych

do100¢g

15.

Listy ekonomiczne zwykte
(teren Europy)
Termin doreczenia
maksymalnie 6 dni roboczych

do 100 g

10

16.

Listy priorytetowe zwykie
(teren Europy)
Termin doreczenia
maksymalnie 3 dni roboczych

do 100 g

10

17

Listy priorytetowe z
zadeklarowang wartoscig do
50 zt z ZPO w obrocie
krajowym
Termin doreczenia 1 dzien
roboczy

do 350¢g

RAZEM (CENA OFERTOWA) :




Zatacznikami do oferty sa:

Oferta zawiera ........... ponumerowanych stron.

(podpisy i pieczatki
0so6b uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 — projekt umowy

UMOWA NR ..........

NA SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

Zawarta widniu..ccu o W ot A pomiedzy:
Gming Pelplin z siedziba w Pelplinie, Plac Grunwaldzki 4
posiadajgca numer identyfikacji podatkowej 593-10-05-137
zwang dalej ZAMAWIAJACYM, reprezentowanym przez:

Mirostawa Chyte — Burmistrza Miasta i Gminy Pelplin

przy kontrasygnacie Justyny Lewandowskiej — Skarbnika Gminy

a
Z Sledzibg W coenwiaversarmsssrssases T T— ;
posiadajacym/a numer identyfikacji podatkowe] NIP..........ccccoeiiieeceiirvvecrirrenireeireeneees ;
zwanym/3 dalej WYKONAWCA, reprezentowanym/3 przez:

T i R S R S R S A AR R ST S A S
e

W wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego na swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby
Miasta i Gminy Pelplin, zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

1. Przedmiot umowy stanowi Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miasta i
Gminy Pelplin, zwanych dalej ustugg, w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019r.

2. Ustuga jest swiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych orazich ewentualnych zwrotéw, w obrocie krajowym na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:

1.
2.
3.

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U.2018.2188),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U.2018.800),

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2018.2096),

Rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U.2013.545),

Rozporzqdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2018.421).

Regulaminy swiadczenia usfug pocztowych wykonawcy

Regulamin Generalny Swiatowego Zwiqgzku Pocztowego wraz z zafgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczqgce pocztowych ustug pfatniczych,
sporzgdzone w Dausze dnia 11 paZdziernika 2012 r. (Dz. U. 2015, poz 1522),




8. Regulamin Poczty Listowej, Swiatowy Zwigzek Pocztowy, sporzgdzony w Bernie dnia 28

stycznia 2005 r. (Dz.U. z 2007 r. nr 108 poz. 744, z pozn. zm.).

3. Przedmiot zamodwienia obejmuje:

ik

ustugi pocztowe w obrocie krajowym dla przesytek listowych o wadze do 2000 g oraz
paczek pocztowych do 10 kg i przesytek zagranicznych o wadze do 1000 g w zakresie
ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,

doreczanie zwrotow przesytek listowych niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy (z podaniem przyczyny niedoreczenia)
oraz zwrot potwierdzen odbioru pokwitowanych przez adresata z datg odbioru do
siedziby Zamawiajgcego,

doreczanie Zamawiajgcemu  wszystkich przychodzacych za posrednictwem
Wykonawcy przesytek pocztowych,

przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane dnia nastepnego do godziny
wskazanej przez Zamawiajgcego za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia

odbioru.

4. Ustuga obejmuje:

1.

przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

przesytki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,
przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,
przesytki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane
i doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt AiB,

przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii przemieszczane i
doreczane w sposéb zabezpieczajacy je przed zagubieniem, zniszczeniem, utratg
zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym za potwierdzeniem
odbioru, gabaryt AiB,

przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie odpowiedzialno$¢ ponosi operator do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez nadawce, za potwierdzeniem odbioru i bez
potwierdzenia odbioru, gabaryt Ai B,

paczki pocztowe niebedace przesytkami najszybszej kategorii oraz najszybszej kategorii
za potwierdzeniem odbioru oraz bez potwierdzenia odbioru w obrocie krajowym i
zagranicznym,

przesytki kurierskie w obrocie krajowym — przesytki doreczane dnia nastepnego do
wyznaczonej przez nadawce godziny za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia

odbioru.

5. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego, dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granicg, na podany adres, badZ wskazany adres skrytki pocztowej i w



terminach okreslonych w zataczniku nr 3 (tabela cenowa)

6. Ustuga jest realizowana zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz
regulaminami Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy wydanych na podstawie
przepisow wymienionych w § 1 ust. 2 umowy.

7. Strony zobowiazuja sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja
umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu
przepisow ustawy 2z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U.2018.419) i nie mogg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez
zadnga ze Stron. Strony zobowigzujg sie w czasie trwania umowy oraz po jej wygasnieciu lub
rozwigzaniu do zachowania poufnosci informacji dotyczacych drugiej Strony, o ktdrych
dowiedziata sie w zwigzku z wykonywaniem umowy, chyba ze informacja taka stata sie
powszechnie znana bez naruszenia umowy, badZ tez musi by¢ ujawniona organowi
uprawnionemu do tego na mocy obowigzujacych przepiséw prawa. Strony zobowigzujg sie do
natychmiastowego wzajemnego informowania sie o wszelkich incydentach bezpieczenstwa,
ktore wystapig w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

8. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placowki nadawczej na terenie miasta Pelplin.
W przypadku braku jej posiadania Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek
pocztowych w siedzibie Zamawiajgcego — tj. Plac Grunwaldzki 4, 83-130 Pelplin. Zamawiajacy
zobowigzuje sie do podania na przesylce pocztowej nazwy i adresu adresata (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajagc rowniez rodzaj przesytki (zwykty,
polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres
zwrotny Zamawiajacego (nadawcy).

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do prowadzenia w dwéch egzemplarzach pocztowej ksigzki
nadawczej (oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego) dla przesytek rejestrowanych
oraz zestawienia ilosciowo-wartosciowego dla wszystkich nadawanych przesytek. Zestawienie
prowadzone bedzie z uwzglednieniem podziatu na przesytki zwykte i najszybszej kategorii,
rejestrowane i nierejestrowane, za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru,
gabaryt A i B, poszczegblne kategorie wagowe oraz podziatu na przesytki krajowe i
zagraniczne. Pocztowa ksigzka nadawcza i zestawienie iloSciowo-wartosciowe bedzie
prowadzone wg wzoru ustalonego z Wykonawca. Oryginat pocztowej ksigzki nadawczej oraz
zestawienie ilosciowo-wartosciowe dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie podstawe dla celow
rozliczeniowych, a dla Zamawiajacego potwierdzenie wykonania ustug pocztowych.

10. Opakowanie listow bedzie stanowita koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostepem
do zawartosci i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie przemieszczania.

Odpowiedzialnos¢ za przesytki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie.
Przesytki listowe nadawane beda w dniu ich odbioru przez Wykonawce w siedzibie
Zamawiajgcego lub w dniu dostarczenia ich przez Zamawiajacego do placowki nadawczej
Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc wstrzymania odebranych przesytek do czasu
dokonania wyjasnienia z Wykonawca w zakresie dostosowania do warunkow okreslonych w
obowigzujacych przepisach iregulaminach swiadczenia tych przesytek w przypadku, gdy
odebrane przez Wykonawce lub dostarczone przez Zamawiajgcego przesytki do nadania nie
spetnig warunkow obowiazujgcych przepiséw, w szczegdlnosci w przypadkach okreslonych w
art. 16 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188) oraz w przepisach
wykonawczych do tej ustawy.

11. W przypadku nieobecnosci adresata lub innych oséb uprawnionych do odbioru
przesytki w obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawcze;j
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adresata zawiadomienie (pierwsze awizo, a po uplywie 7 dni kolejne awizo) o probie
dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebrac list lub
przesytke, z uwzglednieniem warunkdéw i termindw do odbioru przesytki okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru
lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesytek w obrocie
zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.

12. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania ,zwrotnego
potwierdzenia odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U.2018.2096), oraz zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja
Podatkowa (Dz.U.2018.800).

13. stosowanych przez Zamawiajgcego w razie potrzeby. W pozostatych przypadkach
Zamawiajacy bedzie stosowac druk ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wg wzoru
stosowanego przez Wykonawce.

14. W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku bagdZ niewykonania Iub nienaleiytego
wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu naleine
odszkodowanie i inne roszczenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo Pocztowe (Dz.U.2018.2188).

§2

1. Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaptaci nalezno$¢ wynikajaca z faktycznej ilosci przesytek
nadanych oraz zwrdéconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia.

2. Ceny ustug swiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza cenowego
stanowigcego zatacznik do umowy.

3. Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilos¢ nadanych [
zwréconych przesytek w okresie obowigzywania umowy wedtug cen jednostkowych brutto
podanych w ofercie Wykonawcy. Wynagrodzenie wyptacane bedzie z dotu.

4. Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi bedg dokonywane w okresach miesiecznych na
podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce,
zawierajgcg w szczegdlnosci sume optat za przesytki faktycznie nadane izwrdcone w
okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i zwrotu przesytek Zamawiajacemu,
stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych podpisanych przez
upowaznionych przedstawicieli Stron.

5. Zamawiajacy bedzie umieszczat kazdorazowo na przesytce pocztowej pieczatke dotyczaca
sposobu rozliczania sie z Wykonawca wg ustalonego wzoru (,Optata pobrana zgodnie z
umowag z dn. ........ » - WZOr proponowany przez Zamawiajgcego).

6. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, Zamawiajacy bedzie regulowaé przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty jej wystawienia. Za dzien dokonania zaptaty
przyjmuje sie date uznania rachunku bankowego Wykonawcy. Za nieterminowe
regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci ustawowe;j. Jezeli
Wykonawca nie dostarczy faktury VAT co najmniej 7 dni przed terminem ptatnosci, na
pisemny wniosek Zamawiajgcego, odsetki beda liczone od 8 dnia od daty dostarczenia
faktury.

7. Zamawiajacy zastrzega, ze ilos¢ nadawanych przesytek pocztowych okreslona w tabeli
cenowej w zataczniku nr 3 — formularz ofertowy jest iloscig szacunkowga. W przypadku nie
wyczerpania przez Zamawiajgcego okreslonej maksymalnej wartosci zamowienia
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Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia odszkodowawcze. llosé i rodzaj
nadawanych przez Zamawiajacego przesylek pocztowych w stosunku do ilosci okreslonych
w formularzu cenowym moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Z tego
tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia odszkodowawcze.

§3
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od 01.01.2019r. do 31.12.2019 .

§4
1. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawieraé
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez zamawiajgcego od umowy
nastepuje z winy wykonawcy, zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia kary umownej w
wysokosci 5% kwoty niewykorzystanej z umowy.
2. Strony wylaczone sg z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy spowodowane dziataniami sity wyzszej.

§5
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosc¢ odstgpienia od umowy w razie wystapienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze
nastapi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca mozie zgdac jedynie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zgda¢ odszkodowania

i kar umownych.

§6
1. Strony zobowigzuja sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a
majacych wptyw na jej waznosc.

§7
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq dla swojej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci. Dopuszcza sie zmiany istotnych postanowien umowy, na skutek
wystapienia ponizszych okolicznosci, ktdre moga dotyczy¢ nastepujgcych jej elementdw:
a) cena
- zmiana stawki podatku VAT
- zmiana cennika ustug pocztowych swiadczonych przez Wykonawce
b) przedmiot umowy:
- zmiana obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie
dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego
- aktualizacja stosowanych przez Wykonawce i Zamawiajgcego rozwigzan ze wzgledu
na postep technologiczny
c) terminy doreczen
- zmiana obowigzujacych przepiséw prawnych, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie
dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego.
- sifa wyisza
d) termindw ptatnosci
- sita wyisza
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A

e) terminu wykonania zamowienia:

- sifa wyzsza

- zmiana w obowigzujacych przepisach, jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie

dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego.
W przypadku wystgpienia okolicznosci stanowigcych podstawe do zmian postanowien
umowy Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
Zamawiajacego i wystgpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej sprawie.
lezeli Zamawiajgcy uzna, ze okolicznosci wskazane przez Wykonawce jako stanowigce
podstawe do zmiany umowy nie sg zasadne, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji
zadania zgodnie z warunkami zawartymi w umowie. Zmiany do umowy wprowadzane beda
w postaci aneksu pod warunkiem wyrazenia zgody przez obie strony.
W sprawach nie uregulowanych w umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy Prawo zamowien publicznych i przepisy regulujgce dziatalnos¢ pocztowa.
We wszystkich kwestiach spornych, ktére moga powsta¢ w zwiagzku z niniejszg umowg
wlasciwy do ich rozstrzygniecia bedzie sad  wiasciwy ze wzgledu na siedzibe
Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze Stron.

Zamawiajgcy: Wykonawca:
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